
 
 

 

Bio, Leidenschaft und feinstes Öl 

BIO PLANÈTE Ölmühle Moog ist ein dynamisches Familienunternehmen mit Standorten in 

Frankreich und Deutschland. Seit mehr als 35 Jahren sind wir auf die Herstellung von hochwertigen 

Speiseölen aus kontrolliert biologischem Anbau spezialisiert. Dabei achten wir nicht nur auf beste Bio-

Qualität unserer Produkte, sondern auch auf einen respektvollen Umgang mit der Umwelt und eine 

faire Zusammenarbeit mit Partnern und Mitarbeitern. Zur Verstärkung unseres Teams am Standort 

Hirschstein/OT Mehltheuer besetzen wir ab sofort die Stelle 

 

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) 
(Teilzeit 25h/Woche) 

 

Wir bieten: 

 Eine familiäre Arbeitsatmosphäre in einem dynamischen, aufgeschlossenen Team 

 Ein abwechslungsreiches Aufgabegebiet in einem wachsenden, nachhaltigen und 

internationalen Unternehmen  

 Weiterbildungsmöglichkeiten und Mitarbeitervergünstigungen 

 Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeit-Regelung 

 Eine eigene Kantine mit Bio-Verpflegung und Essenszuschuss sowie kostenfreie Getränke 

 Betriebliche Altersversorgung mit umfassendem Arbeitgeber-Zuschuss 

 Arbeitgeber-Zuschuss zu Kinderbetreuungskosten 

 Eine unbefristete Festanstellung mit guten Entwicklungsmöglichkeiten 

 

Ihre Aufgaben: 

 Auftragsannahme und -bearbeitung 

 Lieferterminabstimmung 

 Rechnungserstellung 

 Allgemeine administrative Aufgaben 

 Erstellung von Exportdokumenten  

 

Ihr Profil: 

 Sie besitzen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Bereich Transport/Logistik 

 Sie können bereits 2-3 Jahre Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung vorweisen 

 Sie zeichnen sich durch gute Kenntnisse MS-Office (insbesondere Excel) sowie sichere ERP-

Kenntnisse (NAV von Vorteil) aus 

 Sie sprechen fließend Deutsch und Englisch sowie idealerweise Französisch (nicht Bedingung) 

 Sie überzeugen durch Kommunikationsstärke und ausgeprägte Serviceorientierung  

 Sie schätzen eine eigenverantwortliche und teamorientierte Arbeitsweise 

 Sie sind anpassungsfähig, dynamisch, intuitiv und in der Lage, in einem schnelllebigen Umfeld 

zu arbeiten 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung unter Angabe des möglichen Eintrittstermins und 

Ihrer Gehaltsvorstellungen vorzugsweise per Email an: 



 
 

Ölmühle Moog GmbH     Email: bewerbung@bioplanete.com 

Bianca Weidauer 

Klappendorf 1      Bei Fragen stehen wir gerne zur 

01623 Lommatzsch     Verfügung unter: 035241 / 820888 
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